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KẾ HOẠCH

V/v đánh giá công tác tháng 11/2018 và triển khai kế hoạch tháng 12/2018
Thực hiện kế hoạch, nhiệm vụ và căn cứ tình hình thực tế của nhà trường, Trường THCS Phong Hòa đánh giá việc thực hiện công tác tháng 11 năm 2018 và triển khai kế hoạch tháng 12 năm 2018 như sau:

A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2018:

Đã phát động trong CBGVNV và HS toàn trường Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt- Học tốt” chào mừng kỷ niệm 36 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982- 20/11/2018).

I. CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHUNG:

1. Phối hợp với công đoàn tổ chức các hoạt động về chuyên môn, TDTT … chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2018.

2. Công tác PCGD-XMC: Hoàn thiện hồ sơ PCGD-XMC cấp huyện; Sở GD&ĐT đã kiểm tra hồ sơ PCGD-XMC.

3. Nhận Bằng TNTHCS năm học 2017-2018.

II. CHỈ ĐẠO CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

1. Tiếp tục dự giờ đánh giá giáo viên dạy giỏi cấp trường.

2. Tham gia dự giờ, sinh hoạt cụm chuyên môn.

3.  Xây dựng kế hoạch ôn tập và kiểm tra học kỳ I.

4. Tổ chức thi hùng biện Tiếng Anh cấp trường.

5. Tổ chức triển khai các chuyên đề theo kế hoạch

6. Các CLB tổ chức sinh hoạt theo kế hoạch

7. Báo cáo việc triển khai dạy học tiếng Anh hệ 10 năm (học kỳ I).

8. Đóng dấu hồ sơ học bạ tại PGD 

9. Nhận Bằng TNTHCS năm học 2017-2018. Thời gian: 2 ngày (27 và 28/11/2018) 
10. Tổ chức thao giảng… cấp trường chương trình ATGTCNCNM trong tháng 11 và 12/2018

11. Tham dự tập huấn Biến đổi khí hậu và phòng chống thiên tai tại Vinh (từ 04-08/11/2018): T Thi

12. Tham dự chuyên đề “Dạy học theo chủ đề môn Âm nhạc” THCS tại THCS Nguyễn Tri Phương.

13. Tham gia sinh hoạt chuyên môn theo Cụm.

14. Phối hợp với UBND xã tham gia diễn đàn trẻ em với sự tham gia của CBGVNV và 20 HS vào ngay 08/11/2018.
15. Đã cử giáo viên tham gia các chuyên đề dạy học chủ đề “ Hình ảnh người lính trong thơ ca” môn Ngữ văn, Dạy học theo chủ đề môn Hóa học, môn Âm nhạc, chuyên đề Tích hợp liên môn môn GDCD.

III. TỔ CHỨC 
1. Nộp hồ sơ nâng lương thường xuyên, vượt khung 6 tháng cuối năm, phụ cấp thâm niên nhà giáo.

2. Tiếp tục cập nhật dữ liệu PMIS cuối năm 2018.
3. Hoàn thiện phần mềm quản lý cán bộ, công chức, viên chức;
           IV. KẾ TOÁN - TÀI VỤ

1. Cân đối quỹ lương, ngân sách 2018.

2.  Tổng hợp tình hình thu quỹ học phí nộp vào Kho bạc để có kinh phí bảo đảm kế hoạch chi cho các hoạt động cuối năm 2018. Mua biên lai quyết toán thuế phí và lệ phí .

 4. Lập hồ sơ xin cấp bù học phí, hỗ trợ chi phí học tập 2017-2018.
3. Chuẩn bị kinh phí phục vụ cho các hoạt động chào mừng kỷ niệm 36 năm ngày Nhà giáo Việt nam 20-11.

4. Thu và làm thẻ BHYT học sinh.
5. Đã tham dự tập huấn dịch vụ công trực tuyến (sử dụng hóa đơn điện tử và chữ ký số).

           V. CÔNG ĐOÀN- CÁC HỘI- ĐOÀN THỂ

* Công đoàn:
- Tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT, toạ đàm, gặp mặt, giao lưu… chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam. Tổ chức từ 13 giờ 30 ngày, 20/11/2018.
* NGLL:

1. Nộp hồ sơ cuộc thi Khoa học Kỹ thuật học sinh THCS trong ngày 22/11/2018.

2. Duy trì các hoạt động bóng đá cộng đồng: Hoàn tất các hồ sơ chứng từ  quyết toán dự án huyện.

            3. Tổ chức các phong trào thi đua chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 

4. Duy trì các nề nếp sinh hoạt, hoạt động múa hát sân trường, thể dục giữa giờ các hoạt động Đội, sinh hoạt câu lạc bộ phát thanh măng non; câu lạc bộ âm nhạc năm học 2018-2019.

5. Tăng cường công tác lồng ghép công tác giáo dục kỹ năng sống, giáo dục truyền thống, các hoạt động trải nghiệm sáng tạo, giáo dục ATGT, phòng tránh tai nạn thương tích nhất là đuối nước cho học sinh về mùa mưa, lũ lụt...

* Chi đoàn:

Động viên đoàn viên thực hiện tốt kế hoạch của nhà trường.

* Chi hội chữ thập đỏ:

Tổ chức hội nghị triển khai phương hướng hoạt động năm học 2018-2019, gửi tờ trình đề nghị Hội CTĐ Phòng GD&ĐT ra quyết định chuẩn y Ban chấp hành Chi hội nhiệm kỳ 2018-2020 về Hội CTĐ Phòng trước ngày 15/11/2018.
B. KẾ HOẠCH THÁNG 12 NĂM 2018
Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 74 năm Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2018) và 29 năm Ngày hội quốc phòng toàn dân.
I. CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHUNG: 

1. Tổ chức các hoạt động chào mừng Ngày thành lập QĐND Việt Nam... 

2. Đón đoàn kiểm tra về các công tác GDNGLL.

3. Thamg gia Hội thi Nhân viên thư viện giỏi THCS cấp huyện.

4. Tập trung phòng chống lụt bão để đảm bảo an toàn tính mạng và tài sản trong mùa mưa bão năm 2018.

II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
1. Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch của chuyên môn. 

2. Tham gia vòng sơ khảo Hội thi hùng biện Tiếng Anh cấp huyện (13/12 tại THCS Nguyễn Duy)

3. Tham dự Hội thảo, sinh hoạt các chuyên đề:

- Dạy học theo chủ đề các môn: Lịch sử (THCS Phong Bình), Địa lý (từ 8 giờ sáng thứ năm, 06/12 tại THCS Nguyễn Duy), Toán học (06/12 tại THCS Phong Hòa).

- Dạy học Mỹ thuật trải nghiệm sáng tạo, tích hợp lồng ghép giáo dục di sản, giáo dục địa phương (ngày 18/12/2018, tại THCS Phong Hòa và Làng cổ Phước Tích).

4. Các Tổ chuyên môn sinh hoạt chuyên đề theo kế hoạch 

III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC: 

1. Nộp hồ sơ nâng lương thường xuyên, vượt khung 6 tháng cuối năm, phụ cấp thâm niên nhà giáo.

2. Tiếp tục cập nhật dữ liệu PMIS cuối năm 2017.
3. Dự buổi làm việc với PGD về công tác bảo vệ
IV. KẾ TOÁN - TÀI VỤ: 

1. Nôp dự toán xin điều chỉnh kế hoạch ngân sách năm 2018.

2. Nhận dự toán ngân sách năm 2019.

3. Giao ban công tác tài chính năm 2018. 

4. Kiểm kê tài sản năm 2018 (Mốc 01/01/2019).
5. Hoàn thành việc nộp các loại quỹ, nhận các loại báo chí, tài liệu đang tồn tại kho trước ngày 15/12/2018 
V. CÔNG ĐOÀN, CHI ĐOÀN, LIÊN ĐỘI, NGLL: 


- Vận động đoàn viên thực hiện nghiêm túc các kế hoạch của nhà trường

- Củng cố hệ thống hồ sơ CĐCS; tự kiểm tra việc thực hiện Điều lệ và tài chính của CĐCS;

- Đón đoàn kiểm tra việc thực hiện Điều lệ và công tác tài chính công đoàn.

- Phát động cán bộ giáo viên không hút thuốc lá trong trường học.


Liên đội: 

- Phát động tháng thi đua chào mừng ngày 22/12


Chi đoàn: 
Nhắc nhỡ đoàn viên tham coi thi, chấm thi nghiêm túc, thực hiện đúng các kế hoạch của nhà trường
NGLL:

1. Tham gia cuộc thi KHKT dành cho học sinh THCS (ngày 12,13,14/12/2018);

2. Tham gia Giải cầu lông học sinh cấp THCS chào mừng Ngày thành lập QĐND Việt Nam (ngày 16/12/2018); 

4. Đón đoàn kiểm tra công tác GDNGLL theo kế hoạch;

5. Báo cáo các loại: Sơ kết Phong trào thi đua “Nét đẹp văn hóa học đường”; 
6. Tham dự các lớp tập huấn về công tác phòng chống ma túy, tội phạm; ATGT, SKSS...; Tổ chức tập huấn Kỹ năng đánh giá Dự án KHKT cấp huyện.


VI. CÔNG TÁC CHỮ THẬP ĐỎ

Tham gia công tác Hiến máu tình nguyện (nhận CV hướng dẫn sau); Tiếp tục chăm sóc các địa chỉ nhân đạo, địa chỉ đỏ theo quý (lưu ý: lập sổ ký nhận, theo dõi làm minh chứng, chứng từ); 

VII. CÔNG TÁC KHÁC:
- Tăng cường công tác bảo vệ cơ sở vật chất, đảm bảo an toàn, tránh mất mát. 

+ HỘI CHỮ THẬP ĐỎ:
1. Tiếp tục chăm sóc các địa chỉ nhân đạo quý 4/2018; kịp thời thu nộp các loại quỹ...

2. Thống kê các địa chỉ nhân đạo gửi về Hội CTĐ Phòng trước ngày 10/12/2018 (theo công văn 402/PGDĐT, ngày 22/10/2018).

3. Tiếp tục vận động các nhà hảo tâm, các mạnh thường quân, các doanh nghiệp hưởng ứng phong trào “Tết Vì người nghèo 2019”.
Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 11/2018 và triển khai kế hoạch công tác tháng 12/2018, Trường yêu cầu các tổ chức, đoàn thể trong nhà trường, cán bộ giáo viên, nhân viên trong trường nghiên cứu tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất.

Nơi nhận:
     HIỆU TRƯỞNG
· Chi bộ( Để theo dõi, chỉ đạo); 

- Bộ phận CM, các Tổ CM ( Để t/h); 

- Website trường;

· Lưu VT.

                                                                                                         Nguyễn Bá Nhân

1. Các TCM rà soát 100% hồ sơ giáo viên
2. Cập nhật sổ báo giảng; sổ điểm
3 Theo dõi kế hoạch trường, tổ, thực hiện đúng, nghiem túc để khảo ảnh hưởng đến báo cáo, kế hoạch. Không để nhắc nhở mới thực hiện
3. Xây dung CT thực hiện các hoạt động NGLL; Kiện toàn ban NGLL

4. Hoàn thiện, thống nhất các tiêu chí thi đua

5. Tăng cường hoạt động tổ giám thị

6. Chi bộ triển khai kế hoạch giám sát: ĐC Trinh; Đc Nga; Đc Viện

7. Đại hội chi đoàn

8. Các bộ phnaj chuẩn bi hồ sơ để đón các đoàn KT, đặc biệt NGLL

9. The duc giua gio nghien cuu đổi mới. Tựu tập, thi nhảy….
10. XD quy chế điều chuyển giáo viên, thừa thiếu; thuyên chuyển

11. Phat đông các phong trào thi đua cb đảng viên phải gương mẫu thực hiện

12. Theo quy định xây dựng hộp thư góp ý
13. Nghiên cứu quy định trường chuẩn qg và kiểm định

14. Đảng viên phải năm văn bản để thực hiện

- CHI BỘ 
Giám sát về thực hiện 
Giao nhiệm vụ:

· T Quang: Bám theo CV chỉ đạo của PGD để chỉ đạo các tcm hoàn thiện hồ sơ tổ

· CHỉ đạo hội thi Elearning; NCKH, chỉ đạo công tác thiết bị, phòng bộ môn, hồ sơ giáo viên

· Chỉ đạo GV, CÁc TTCM xây dựng kế hoạch tổ, kế hoạch cá nhân

· Hoàn thành kế hoạch chuyên môn năm học 2016 - 2017

· T Nhân: - Tập trung chỉ đạo công tác kế toán tài vụ; cấp phát hồ sơ, kinh phí hồ sơ

· Tập trung chỉ đạo công tác đại hội, hội nghị

· Tổng hợp kế hoạch từ bộ phận CM để xây dựng kế hoạch, nhiệm vụ năm học
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